湄洲湾职业技术学院勤工助学岗位招聘信息一览表

	序号
	申请

单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	招聘要求
	联系电话

	1
	机

械

工

程

系
	1.1

辅导员助理
	2
	协助辅导员老师做好学生管理工作、学生思想政治工作以及各种评优工作，协助处理学生学习、生活中的具体问题。
	1.持有勤工助学培训合格证书以及家庭经济困难学生优先。

2.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；

3.具有较强的责任感和组织协调能力； 

4.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；

5.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；


	朱菡老师：18359112925

郑仙花老师：13950018593

	2
	机

械

工

程

系
	1.2
教学秘书助理
	1
	协助教秘老师做好日常工作；新生名单；注册；选课组织；教材征订；学生课程表；学生各学期考试试卷整理、归档；补考、重修考试；学生四、六级考试；计算机等其他考试；学生期末成绩；学籍异动材料；学籍处理统计；学籍档案；学生获奖材料；学生处分材料；毕业生资格审查；毕业生电子学籍；毕业论文整理、归档；毕业重修统计；毕业重修试卷；毕业生质量调查；毕业生证书发放；实习教育；学生座谈会记录等；
	1.持有勤工助学培训合格证书以及家庭经济困难学生优先。

2.思想上进，遵纪守法，品德端正。

3.工作认真负责，能吃苦耐劳，具有较强的组织协调和沟通能力。


	有意者将湄洲湾职业技术学院学生

勤工助学申请表发到邮箱215066952@qq.com。


